Annexe 3 au CCTP - PLANNING PREVISIONNEL DES LIVRABLES DE L'EVENEMENT "LES AGORAS DE L'ARS PACA" 9 et 10 novembre 2017

Echéances

mai juin juillet aolt septembre octobre novembre décembre
sem sem sem sem [ sem | sem | sem sem sem [ sem | sem [ sem sem
sem 1|sem 2| sem 3 |sem 4 5 sem 6 B sem 8 [sem 9 10 sem 11 |sem 12| sem 13 | sem 14| sem 15 16 17 18 19 sem 20 21 sem 22 23 2 25 26 sem 27 0 sem 33

ORGANISATION GENERALE DE
L'EVENEMENT

Réunion de lancement

sem du 24 avril

Point avancée projet Hebdo

Repérages palais du pharo A définir
INGENIERIE EVENEMENTIELLE

Propositions de formats et types d'animation mai-juin

Validation des formats mi-juillet

Propositions de déroulé du programme

juillet, aodt,
septembre

Validation définitive du déroulé programme

fin septembre

sem 28 |sem 29|sem 30| sem 31

Organisation des temps festifs octobre
Ouverture des inscriptions mi-juillet
Suivi des inscriptions Bi mz::;zl puis
Impression billets d'entrée 08-nov
Inscriptions sur site 9-10 nov
Validation du plan d'implantation et mi-octobre

d'aménagement des espaces

Validation des mobiliers, équipements et
matériels pour les formats

fin septembre

COMMUNICATION

Production actualités 2/mois
Mensuelle ;
Edition de newsletters Hebdo en
octobre
Production et validation de la signalétique octobre
Validation des supports de communication octobre
Point presse de lancement de la manifestation 9-10 nov

Couverture presse régionale de la manifestation

mai-décembre

Production revue de presse

mai-décembre

Newsletter presse de bilan événement

14-nov

Partenariat médias

mai-novembre

validation de I'outil permettant des

. N fin octobre
fonctionnalités live
Livraison de la vidéo teasing juin
Livraison des photos et du portfolio en ligne 14-nov
Validation de I'espace photo octobre
Goodies octobre

LOCATION MATERIEL AUDIOVISUEL ET
INFORMATIQUE
Fourniture de matériel informatique portable 08-nov
Fourntiure d'écrans télé 08-nov
Fourntirue vidéoprojecteur 08-nov
PROGRAMMATION CULTURELLE

Validation de la programmation septembre
Réalisation de la prestation 9-10 nov

SERVICE DE TRAITEUR POUR COCKTAIL

Validation des options et de la tranche
condtionnelle

début octobre

réalisation de la prestation

9-10 nov

SERVICE DE TRAITEUR POUR CAFES
D'ACCUEIL ET PANIERS REPAS

Validation du café d'accueil

début octobre

Validation des paniers repas

début octobre

réalisation de la prestation 9-10 nov
PRESTATIONS D'ACCUEIL

Validation des personnels assurant I'accueil

(nombre, profil, tenue...) début octobre

Validation du planning horaire pour validation mi-octobre

Prestation d'accueil 9-10 nov
PRESTATIONS SECURITE

Validation du personnel de sécurité début octobre

Validation du personnel de gardiennage début octobre

Mise a disposition du personnel de sécurité 9-10 nov

Mise a disposition du personnel de gardiennage |8, 9 et 10 nov
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